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УКРАЇНА 
ХАРКІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВІДДІЛ ОСВІТИ
НАКАЗ
24.11.2017











№316 
Про організацію обліку дітей 
шкільного віку та учнів 

Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 13.09.2017        № 684 «Про затвердження Порядку ведення обліку дітей шкільного віку та учнів» (далі – Порядку), на виконання розпорядження голови Харківської районної державної адміністрації від 24.11.2017 № 918 «Про організацію обліку дітей шкільного віку та учнів в Харківському районі» та з метою забезпечення здобуття дітьми шкільного віку загальної середньої освіти
НАКАЗУЮ:
1. Призначити методиста інформаційно-методичного центру відділу освіти Чефранову Г.А. відповідальною за ведення обліку дітей шкільного віку та учнів, за створення та постійне оновлення реєстру дітей шкільного віку та учнів у районі. 
2. Керівникам закладів загальної середньої освіти:
2.1 Здійснювати ведення обліку учнів (відповідно до п.п. 10-13 Порядку).
Постійно
2.2 Надавати дані про дітей, місце навчання яких не встановлено, відповідному територіального органу Національної поліції, службі у справах дітей для провадження діяльності про встановлення місця їх навчання відповідно до законодавства щодо захисту прав дітей на здобуття загальної середньої освіти.
Протягом 5-ти робочих днів

з дня встановлення факту 

охоплення навчанням
2.3 Надавати дані про учнів, які відсутні на навчальних заняттях протягом 10 робочих днів підряд з невідомих або без поважних причин відповідному територіальному органу Національної поліції, службі у справах дітей для провадження діяльності відповідно до законодавства, пов’язаної із захистом їх прав на здобуття загальної середньої освіти.
Постійно

2.4 Надавати до інформаційно-методичного центру відділу освіти Чефрановій Г.А. цифровий звіт щодо руху учнів по закладу (додаток 1), списки учнів, які прибули до закладу або вибули з нього (додатки 2,3) на електронну адресу metod1.khar@dniokh.gov.ua.
Щорічно до 15 вересня,
щомісячно не пізніше 
15 числа наступного місяця
3. Методисту інформаційно-методичного центру відділу освіти Чефрановій Г. А.:

3.1 Створити та постійно оновлювати реєстр дітей шкільного віку та учнів по територіях обслуговування закладів на кожний рік народження окремо.
До 10.01.2018,



щорічно до 15 вересня

3.2 Аналізувати звіти щодо руху учнів, списки учнів, які прибули до закладу та вибули з нього; у разі необхідності, надавати методичну допомогу закладам освіти.


Постійно

3.3 Узагальнити статистичні звіти про кількість дітей шкільного віку по територіях обслуговування закладів за формою та у порядку, затвердженому Міністерством освіти і науки України.
Щорічно до 15 вересня
4. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника начальника відділу освіти Бикасову С.А.
Начальник відділу освіти 





О.І.Бабельчук

Тавшунська, 
Чефранова, 777 04 40
     Додаток 1

     до наказу відділу освіти

Харківської райдержадміністрації

від ________2017 №_____
Звіт
щодо руху учнів 
за                                 по______________________________________
      (місяць)                                                       (назва закладу освіти)
(надавати до ІМЦ відділу освіти щомісячно до 15 числа наступного місяця, в електронному вигляді )

	Кількість учнів 
	Фактично навчається станом на  кінець місяця (наприклад – листопада)

	№
з/п
	 
	Форма навчання
	Було на кінець місяця (наприклад – жовтня)
	 Вступило
	В т.ч.
 
	 Вибуло всього за місяць
	З них вибули з причин
	

	
	
	
	
	
	З інших шкіл
	
	Закінчили школу (випуск)
	Перехід до інших шкіл
	 З інших причин:
 (назвати причину)
	

	1.
	За книгою руху учнів, 
(за наказами)
	Денна
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Заочна
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Екстернат
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	За алфавітною книгою
	Денна
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Заочна
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Екстернат
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Чефранова, 777-04-40

         







Додаток 2

       






        до наказу відділу освіти

       Харківської райдержадміністрації

                                            від ________2017 №_____

Список
учнів, які прибули за ______________
                                   (місяць)
до ______________________________________
(назва закладу освіти)

(надавати до ІМЦ відділу освіти щомісячно до 15 числа наступного місяця, в електронному вигляді )

	№ з/п
	П.І.Б.
	Стать
	Дата народження
	Місце проживання чи перебування (навчальний заклад)
	Форма навчання (денна, заочна, індивіду-альна, інклюзивна)
	Наявність ООП (назва: ПОРА, ЗПР, РВ і т.п.) – за висновками ОПМПК

	Клас
	Курс ВНЗ –

І-ІІ р.а.
	Рік на-вчання у ПТНЗ
	Наказ про зарахуван-ня (дата, №)
	Назва закладу освіти (район, обл.),

 з якого прибув учень
	Вихідний №, дата довідки, відправленої до органу управління освітою, якому під- порядкова-
ний заклад освіти, з якого прибув учень або до самого закладу

	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	 
	 
	 


Примітка: ООП – особливі освітні потреби; ПОРА – порушення опорно-рухового апарату, ЗПР – затримка психічного розвитку, РВ – розумова відсталість, ПМ – порушення мовлення, …
Чефранова, 777-04-40

Додаток 3
до наказу відділу освіти

  Харківської райдержадміністрації

від ________2017 №_____

Список
учнів, які вибули за ______________
                                                    (місяць)
із ______________________________________
(назва закладу освіти)

(надавати до ІМЦ відділу освіти щомісячно до 15 числа наступного місяця, в електронному вигляді )

	№ з/п
	П.І.Б.
	Стать
	Дата народження
	Місце проживання чи перебування (навчальний заклад)
	Форма навчання (денна, заочна, індивіду-альна, інклюзивна)
	Наявність ООП (назва: ПОРА, ЗПР, РВ і т.п.) – за висновками ОПМПК

	Клас
	Курс ВНЗ –

І-ІІ р.а.
	Рік на-вчання у ПТНЗ
	Наказ про відрахуван-ня (дата, №)
	Назва закладу освіти (район, обл.), до якого вибув учень
	Вихідний №, дата довідки, яка надійшла від закладу освіти (або від чи через орган управління освітою), до якого вибув учень

	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	 
	 
	 


Примітка: ООП – особливі освітні потреби; ПОРА – порушення опорно-рухового апарату, ЗПР – затримка психічного розвитку, РВ – розумова відсталість, ПМ- порушення мовлення, …
Чефранова, 777-04-40

Заступник начальника відділу освіти



С.А.Бикасова
Юрист відділу освіти






П.І.Ольховський
Заступник завідувача інформаційно-методичного 
центру відділу освіти






Т.П.Тавшунська

Методист відділу освіти 
інформаційно-методичного центру




Г.А.Чефранова 
(виконавець)
